Phu luc I

eo Quyét dinh s6 1525/0P-UBND ngay 03/7/2025
cia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (09 TTHC)

TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

1 | Pang ky dat dai lan dau doi voi trudng hop duge Nha nude giao
dat dé quan ly

o | Xo0a dang ky thug, cho thué lai quyén sur dung dat trong dy 4n xay
dung kinh doanh két cau ha tang

Ping ky bién dong d6i v6i trudng hop thanh vién cua ho gia dinh

3 | hodc ca nhan dang st dung dat thanh 1ap doanh nghiép tu nhan va TTHC; F’Iuc_rg:
sit dung dt vao hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghigp | S4a doi, bd
sung

4 | Tach thira hodc hop thira dat

5 | Pinh chinh Gidy chimg nhan da cip

Thu héi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap
6 | luat dat dai do nguoi sur dung dat, chu so hiru tai san gan lién véi
dat phat hién va cip lai Gidy ching nhan sau khi thu hoi

7 Xoa ,ghi no tién sir dung dat, 1& phi trude ba trén Giéy ching nhan
da cap

8 | Xac nhan tiép tuc st dung dat ndng nghiép

Dang ky bién dong ddi véi truong hop doi tén hodc thay do6i thong | TTHC thay
tin vé nguoi str dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat hoac thé

9 |thay doi 59 hiéu hoac dia chi cua th}ra d‘at thay giol han ché quyevn
sir dung dat, quyen so hiru tai san gan lien vai dat hoac co thay doi
quyén dbi véi thira dat lién ké; giam dién tich thua dét do sat 16 tu
nhién

1 Vin phong Piang ky dat dai thyc hién
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Phan II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MQT CUA

C4c cum tir viét tat:

- Nong nghi¢p va Méi truong: NNMT

- Quan |y dat dai: QLDD

- Van phong Ping ky dat dai: VPDKDD

- Pia chinh: BC

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD

- Gidy chting nhan quyén st dung

dat: GCN

- Cong churc, vién chirc B§ phan Mot ctra: CC,VCMC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Uy ban nhan dan: UBND
- Hop dong thué dat: HDTD

1. Piang ky dat dai lan dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nwéc giao dat dé
quan ly

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khéng qua 17 ngay lam viéc

+ Trudong hop 2: Pbi voi cac x4 mién ndi, ving sdu, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh té - xa hdi kho khan, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khéan: 27 ngay lam viéc.
1.1. Pdi véi To chirc trong nuére, to chire kinh té; UBND cip xa

So

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Trinh ty ‘n
T thye hign Trwong hop | Trwong hop
1 2
Tiép nhan hd so, hen ngdy tra :
Bl | két qua, chuyén hd so cho Lanh C‘?"r\éS/I\H/Igéal 1/4 ngay 1/4 ngay
dao VPBDKDD
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
AD. CA 3 i ' ho Vién chuce X .
B3 | Lap, cap nhat, chinh ly ho so 16,5 ngay 26,5 ngay
dia chinh, co s& dit liu dét dai. | VPPKDD
gq | Tra két qua TTHC; thong ké, | CC,VCMCtai | Khongtinh | Khéng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 17 nga 27 nga
Tong thoi gian gidi quyet Am gié{ Am gié{




1.2. Pdi véi cong dong dan cw

Thoi gian thue hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhén hd so, hen ngay tra két :
Bl | qua, chuyén ho so cho Lanh dao C_?_’I_\F/)S/I\H/lgéal 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPBKDbD
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so CN VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
AD. CA A ] 7 h i Vién chirc 5 X
B3 | Lap, cdp nhat, chinh Iy ho so dia 16,5 ngay | 26,5 ngay
chinh, co s& dit liu dét dai. CN VPDKDD
g | Trd két qua TTHC; thong ké, theo | CC,VCMC tai | Khéng tinh | Khong tinh
doi TTPVHCC thoi gian | thoi gian
2 e £ 17 ngay 27 ngay
Tong thoi gian gidi quyet lam viéc lam viéc

2. Xé6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xay

duwng Kinh doanh két ciu ha ting
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 03 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mi€n nii, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving co6 di¢u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan

13 ngay lam viéc.

2.1. Doi véi to chire, ca nhan nwéc ngoai

Thoi gian thue hién
S6 < Trach nhiém (ngay lam viec)
TT Trinh ty thwe hién
: . Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két :
Bl | qua, chuyén hd so cho Phong PC, C'C|':"r\|g$/|\|-/|lgéal 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPBKDbD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong PC, 1/4 ngay | 1/4 ngay
VPBKDD




So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Trinh tuw o
L thyre hi¢n Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Kiém tra, viét noi dl}ng xac nhan Vién chirc
B3 vao GCN cua chu dau tu du an; VPDKDD 01 ngay 07 ngay
trinh Lanh dao Phong BC
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPPKDD | LAM0d80 1y nay | 2,5 nga
) . Phong DC gay 0 ngay
Ky duyét Gidy ching nhan, Vién Lanh dao \ \
BS> | chuc VPDKDD vPPKPP | Y/2Nn9ay | 02ngay
Pong dau vao GCN cua chu dau tu
du an; thu hoi GCN cua bén thu,é, Vian chire
B6 | bén thué lai; chinh 1y, cap nhat bién 1/2ngay | 01 ngay
n N R N VPDKDD
dong vao ho so d}a chlnh, co so dir
liéu dat dai; chuyén tra két qua.
g7 | Tré két qua TTHC; théng ké, theo | CCVCMC tai Uﬂ‘iﬂgl tlﬂ‘iggl
doi TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 03 ngay | 13ngay
Tong thoi gian gidi quyeét lam vige | lam viée

nwoc ngoai

2.2. Poi v6i ca nhin, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cuw &

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

So Trinh tw Trach nl.lAiém
L ) thyc hign Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két :
Bl | qua, chuyén hd so cho Lanh dao C?.’I_\Iés/l\élgéal 1/4 ngay | 1/4 ngay
CNVPDKDD
A r1s LA Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu 1y ho so CNVPPKDD 1/4ngay | 1/4 ngay
Kiém tra, viét noi dqng xac nhan Vian chite
B3 | vao GCN cua chu dau tu du an; CNVPDKDD 1,5 ngay 09 ngay
trinh Lanh dao CNVPDKDD
, nt e A , R Lanh dao . .
B4 | Ky duyé¢t Gidy ching nhan CNVPPKDD 1/2 ngay | 2,5ngay




Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
Trinh ty ent
L ) thyre hi¢n Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Pong dau vao GCN cua chu dau tu
du an; thu hoit GCN cua bén thué,
bén thué lai; chinh ly, cap nhat bién Vién chirc . .
B5 dong VE:lO hd so dia cbinh, cosodir| CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
liéu dat dai; chuyén GCN cho
CCMC
B6 Tra két qua TTHC; thng ké, theo | CC,VCMC tai t;ﬂiﬂgi tiﬁﬁggwi
doi TTPVHCC . .
gian gian
2 N £ 03 ngay 13 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét 1am vige lam vige

3. Piang Ky bién dong do6i voi truong hop thanh vién ciia h gia dinh

hoic ca nhin dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép tw nhan va sir dung

dit vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Poi véi cac xa mién nUi, vung sau, ving xa, vung c6 dicu

kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin
18 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S6 X Trach nhiém
Trinh ty ent
T thyre hign Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hod so, hen ngay tra két :
Bl | qua, chuyén hd so cho Phong PC, C.IC_:.’I_\Ig(\:/I\H/IgéaI 1/4ngay | 1/4 ngay
VPBKDbD
Lanh dao
B2 | Phan cong xt 1y ho so Phong BC, 1/4ngay | 1/4 ngay
VPBKDD
Kiém tra, viét GCN méi hodc xac n ,
A 2., A N AL g Vién chuce s X
B3 nhan thay doi trén GCN da cap; trinh VPPKDD 05 ngay | 13,5 ngay
Lanh dao Phong BC
.2 . ~ Lanh dao . .
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD 01 ngay 02 ngay

Phong BC




So

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Trinh tw n
T ) thyre hi¢n Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Ky duyét Gidy chting nhan, chuyén Lanh dao 5 5
BS | Vién chic VPDKDD vPPKPD | O1ngay | Olngay
Pong dau vao GCN; chinh 1y, cap
nhat bién dong vao hd so dia chinh, | Vién chic . .
BO co s dir liéu dat dai; chuyén GCN VPBKbb 1/2 ngay 01 ngay
cho CCMC
g7 | Tra két qua TTHC; théng ke, theo | CC,VCMC tai tﬁ‘}‘iﬂgl tgg‘iﬂgl
doi TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét 1am vige lam viée

4. Tach thira hodc hop thira dat
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qué 12 ngay lam viéc

+ Trudng hop 2: P61 véi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
22 ngay lam viéc.

4.1. Ddi véi to chike.

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém
T . thye hign Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két :
Bl | qua, chuyén hd so cho Phong PC, C.IC_:.’I_\Ig(\:/I\H/IgéaI 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
Lanh dao
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD
Kiém tra ho 80 .
- Truong hop ho so khong du di€u kién
tach thura, hop thira: Tra ho so va thong Vién churc 5 s
B3 | bao 16 1y do VPDKDD 06ngay | 17ngay

- Trudng hop ho so du diéu kién tach
thira dat, hop thtra dat nhung Giay




S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém

thwe hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Truwong
hop 1

Truong
hop 2

chimg nhan di cdp khong co so do
thira dat hodc co so do thira dat nhung
thiéu kich thuéc cdc canh hodc dién
tich va kich thudc cac canh khong
thong nhat: Tra hd so, théng bao 15 1y
do va huéng dan dé nguoi sir dung dat
thuc hién trich luc ban d6 dia chinh
hogc thué don vi do dac co Gidy phép
vé hoat dong do dac, thanh 1ap ban dd
dia chinh thuc hién do dac chinh ly
thira dat hodc trich do ban db dia chinh
dé thyc hién dang ky bién dong dat
dai;

- Trudng hop hd so di diéu kién tach
thira, hop thira: Giai quyét hd so theo
quy dinh. X4c nhan vao Pon, Ban vé
va viét GCN

B4

Kiém tra hd so, trinh Lanh dao
VPDK ky PBon, Ban v& va GCN

Lanh dao
Phong BC

01 ngay

02 ngay

BS

Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va
GCN dén Vién chitc VPDKDD

Lanh dao
VPDKDD

01 ngay

02 ngay

B6

Hoan thién hd so, chuyén két qua vé
CCMC

Vién chuc
VPDKDbD

1/2 ngay

1/2 ngay

B7

Tra két qua TTHC; thong ké, theo
doi

CC,VCMC tai

TTPVHCC

Khéng tinh
thot gian

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay
lam viéc

22 ngay
lam viéc

4.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cw, ngudi gde Viét Nam
dinh cw ¢ nudc ngoai

Thoi gian thwe hién

So Trach nhi¢m (ngay 1am vigc)
TT Trinh tl‘l’ th hia ¥
e uen Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hé so, hen ngay tré két qua, chuyén | CC,VCMC tai \ ‘
B1 | hé s0 cho Lanh dao CNVPDKDP TTPVHCC 1/4ngay | 1/4 ngay




S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Truwong
hop 1

Trwong
hop 2

B2

Phén cong xtr Iy hd so

Lanh dao
CNVPBKDD

1/4 ngay 1/4 ngay

B3

Kiém tra ho so

- Truong hop ho so khong du diéu kién
tach thira, hop thira: Tra hd so va thong
bao rd ly do

- Trudng hop hd so du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat nhung Gidy
ching nhan da cap khong co so do
thira dat hodc ¢ so d6 thira dat nhung
thiéu kich thudc cac canh hodc dién
tich va kich thudc cac canh khong
thong nhat: Tra ho so, thong bao 15 1y
do va hudng dan dé nguoi sir dung dat
thuc hién trich luc ban d6 dia chinh
hoic thué don vi do dac c6 Gidy phép
vé hoat dong do dac, thanh 1ap ban dd
dia chinh thuc hi¢én do dac chinh ly
thira dat hogc trich do ban do dia chinh
dé thyc hién ding ky bién dong dat
dai;

- Truong hop hod so du diéu kién tach
thira, hop thira: Giai quyét hd so theo
quy dinh. X4ac nhan vao Pon, Ban vé
va viét GCN

Vién chuc
CNVPDKDD

09 ngay 18 ngay

B4

Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va
GCN dén Vién chuc CN VPDKDD

Lanh dao
CNVPDKDD

02 ngay 03 ngay

BS

Hoan thién hé so, chuyén két qua vé
CCMC

Vién chirc
CNVPDKDD

1/2 ngay 1/2 ngay

B6

Tra két qua TTHC; thong ké, theo
doi

CC,VCMC tai
TTPVHCC

Khéng
tinh thoi
gian

Khéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay
lam viéc

22 ngay
lam viéc
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5. Pinh chinh Gidy chirng nhén di cip

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 08 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: B6i voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung cé diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
18 ngay lam viéc.

5.1. Trwong hop GCN cép lan diu ciia to chiic, nguoi goc Viét Nam dinh
cw & nwdc ngoai, ca nhan nuwdc ngoai

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach npjém
TT : thwe hién Truonghop | Trudng hop
1 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong CC,VCEMC tai 1/4 ngay 1/4 ngay
TTPVHCC
QLDDP
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Théng bao VPDKDD chuyén ho so Chuvén vien
B3 |chp Gidy ching nhan dén Phong | Y 12 ngay | 1/2 ngay
Phong QLD
QLDDP
A A s 1A Lanh dao . .
B4 | Phan cong xu 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Cung cap hd so cip Gidy chimg Vién chirc \ \
BS | hhan dén Phong QLDD VPDKDD | J4ngdy | 3/4ngay
B6 Kiém tra, hoan thién hd so, viét| Chuyén vién 03 naa 11 naa
GCN, trinh Lanh dao Phong QLDD | Phong QLDD gay gay
Kiém tra, chuyén hd so trinh Lanh Lanh dao \ X
B7 | da0 S6 ky GCN phong QLpD | Ytngay | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va | Lanh dao So . .
B8 | GCN dén CV Phong QLDD NNMT Olngay | 02ngay
Hoan thién ho so, 9huyép hd so chg Chuvan vien
B9 | VPDKDD; chuyén két qua vé| Y 12ngay | 1/2 ngay
Phong QLDD
CCMC
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd |  Vién chirc \ X
BI0| s dia chinh, co so di lidu dat dai vPPKpp | L/2ngdy | l/2ngay
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So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Trinh tuw o
TT thwe hién Truonghop | Trudmg hop
1 2
g1y | Tré két qua TTHC; thong ké, theo | CC,VCMC tai | Khdng tinh | Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét lam vige lam viéc

5.2. Truong hop GCN di ding ky bién dong ciia té chirc, ca nhin nuéc

ngoai
Thoi gian thuce hién
So Trinh tu Trach nloliém (ngay lam vicc)
TT : thwe hién Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong PC C%}ég}ﬁgéal 1/4 ngay 1/4 ngay
cua VPDKDD
‘ Lanh dao
B2 | Phén cong xur 1y ho so Phong DC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbD
Tham dinh ho so, giai quyét hd so |  Vién chiic \ .
B3 | theo quy dinh VPDKDD 05ngay | 13 ngay
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao \ X
B4 | vppKDD Phong PC | O1N9dy | 02ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so Lanh dao \ \
BS | Vi GON dén VC VPPKDD vppKpp | Otngay | 02ngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap
nhat bién dong vao hd so dia Vién chirc . X
BT | chinh, co so dit liéu dt dai chuyén | VPPKPD | H2N9ay | 1izngay
két qua
gg | Tra két qua TTHC; thong ké, theo | CC,VCMC tai | Khéng tinh | Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N % 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam viée lam viée




. 53 Po6i véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, cing
dong dan cw (Truong hop GCN da dang ky bién dong)

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Sb Trinh tw Trach nh’} ¢ém
L ’ thyre hi¢n Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két :
Bl | qua; chuyén ho so cho CN C'(I'j"r\lgS/I\H/I((:jéal 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBKDD
A A Y1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xir 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so, giai quyét hd so Vién chiric X 5
B3 | theo quy dinh CNVPPKDD | 0°N9ay | l4ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hé so ~
B4 |vi GCN dén vien chirc C@%‘E%D 02ngdy | 03ngay
CNVPDKDD
Hoan thjén hd so; Chinh 1y, cap
nhit bién dong vao ho so dia Vién chirc . .
B5 | chinh, co s dir liu dat dai| CNVPPKPP | T2MOdY | 12ngay
chuyén két qua
g | Trd két qua TTHC; théng ké, theo | CC,VCMC tai | Khéng tinh | Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 08 ngay 18 ngay
Tong thoi gian giadi quyét lam viée lam viée

cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

6. Thu hoi Giay ching nhén da cip khong dung quy dinh cia phap luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat phat hién va

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hgp 1: Khong qua 25 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: B6i voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
35 ngay lam viéc.

6.1. Pi véi to chikc, ngudi gbe Vit Nam dinh cw & nwde ngoai, ca nhin
nwéc ngoai

6.1.1. Trwong hop Gidy chirng nhén cap lan dau
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Thoi gian thwe hién

) Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hier
we ten Trwong Trwong
hop 1 hop 2
B1 | Tiép nhdn hd so; hen ngay trd két | CC,VCMCtai | 1/4ngay | 1/4 ngay
qua; chuyén ho so cho Phong QLDD TTPVHCC
A A 1A Lanh dao 1/4ngay | 1/4 ngay
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLDD
Kiém tra, xem xét, soan To :[rinh yé
B3 du thao Quyéet dinh thu hoi Giay | Chuyén vién 17 ngay 97 nOa
chimg nhan trinh Lanh dao Phong | Phong QLDD gay
QLbb
Kiém tra ho so, ky To trinh va du Lanh dao
B4 | thao Quyét dinh thu hoi Giay chung Phon QLDD 02 ngay 02 ngay
nhan trinh Lanh dao S6 NNMT &
85 Kiém tra, ky Quyét dinh thu hoi | Lanh dao S& 02ngay | 02ngay
Giay chung nhan NNMT
Ban hanh Quyet dinh thu hoi GCN; | . . . | 1/2ngay | 1/2ngay
B6 | chuyén Quyét dinh vé Phong QLDPD NNMT
va VPDKDbD
- Chuyén ho so dén VPDKDPD dé
thuc hién chinh Iy ho so dia chinh,
g7 |0 s¢ dir ligu dat dai, , Chuyén vién
- Hudng da:gn chuyén sang thu tuc cap | Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
GCN lan dau theo quy dinh
- Chuyén két qua cho CCMC
- Thyc hign thu hoi va quan Iy Gidy
BS chimg nhén da thu hoi theo quy dinh. Vién chirc 01 ngay 01 ngay
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao VPDKDD
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai
Tra két qua d3 giai quyét; théng ké | CC,VCMC tai | Khongtinh | Khong
B9 | vatheo doi TTPVHCC thoi gian | tinh thoi
gian
z N £ 25 ngay 35 ngay
Tong thoi gian gidi quyet lam viée | lam viéc




13

6.1.2.Truong hop Gidy chimg nhan di cap doi, cip lai, ding ky bién

dong
Thoi gian thue hién
So Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tuw thue hién
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
B1 Tlezp nhan; ho s0; hen ngay tra két CC.VCMC tai ‘ 1/4 ngay
qua; chuyén hé so cho Phong DC, TTPVHCC 1/4 ngay
VPBKDbD
A A 1 1A Lanh dao 1/4ngay | 1/4 ngay
B2 | Phan cong xr 1y ho so Phong DC
Kiém tra, xem xét, soan To :[rinh yé
B3 du thao Quyét dinh thu hoi Giay Vién chuce 18 ngay 28 naa
ching nhén trinh Lanh dao Phong VPDBKbbD gay
bC
Klemkt.ra 'hAo SO, ’dl.l’ thaf) Ql‘lyet d}nh Lanh dao \
B4 | thu hoi Gidy ching nhén trinh Lanh Phone DC 02 ngay 02 nai
dao VPPKDD ong gay
a5 Kiém tra, ky Quyét dinh thu hoi | Lanh dao 02ngay | 02ngay
Giay chung nhan VPDKDD
Ban hanh Quyét dinh thu hdi GCN; s 1/2 ngay | 1/2 ngay
BO chuyén Quyét dinh vé Phong BC Van thu
- Thyc hién thu hoi va quan 1y Gidy
ching nhan da thu hoéi theo quy
dinh. ,
87 |16 so dia chinh, oo s0 dit iga d | Venchie | 01OV DNOY
d : ! VPDKDD
- Chuyén sang thu tuc cap GCN do
dang ky bién dong theo quy dinh
- Chuyén két qua cho CCMC
Tra két qua da giai quyét; théng ké | CC,VCMC tai | Khong tinh | Khdng
B8 | vatheo ddi TTPVHCC thoi gian | tinh thoi
gian
z NS £ 25ngay | 35ngay
Tong thoi gian giai quyéet lam vige | lam vige
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6.2. Poi véi ca nhan, nguoi gbe Viét Nam dinh cw ¢ nuwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho Lanh dao C_?_’I_\ésll\l_/:géal 1/4 ngay 1/4 ngay
CN VPBbKbHbD
A A 1 1A Lanh dao CN X X
B2 | Phan cong xir 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, di diéu kién thi
soan du thao Quyét dinh thu hdi | Vién chirc CN X X
B3 | Gidy chimg nhan, chuyén Lanh dao | VPDKDD 20ngay | 29 ngay
CN VPBKbDbD
K%e‘:m tr’a kY AQuyet d}nh ;thu h;O "I Lanh dao CN s X
B4 | Giay chung nhan, chuyén hd so dén VPDKDD 2,5 ngay 3,5 ngay
VC CNVPBKDD
- Thyc hién thu hoi va quan ly Gidy
chiing nhan da thu hoi theo quy
dinh.
chinh ly hd so dia chinh, co s& dit | Vién chitc CN X X
BS | Jiau dét dai, , VPPKDD 02ngay | 02ngay
- Chuyén sang thu tuc cap GCN do
dang ky bién dong theo quy dinh,
Chuyén két qua
gg | Tra két qua TTHC; thong ké, theo | CC,VCMC tai | Khong tinh | Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 25 ngay 35 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vide Iam vide

cap

- Thoi han giai quyét TTHC:

7. X6a ghi no tién sir dung dat, 1é phi trudc ba trén Giay chirng nhan da

+ Truong hop 1: Thyc hién trong ngay lam viéc nhan dugc du hd so x6a ng;

néu thoi diém nhan da ho so sau 15 gio cung ngay thi ¢ thé giai quyét viéc x6a ng
trong ngay lam viéc tiep theo (01 ngay lam viéc = 08 gid lam viéc)
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+ Truong hop 2: D61 voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
11 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién
S6 . Tréach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thwe hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
Bl | qua, chuyén hd so cho Linh dao C‘?:r\ég/l\H/[géal 01 gio 1/4 ngay
CNVPDKDD
A A 1 1A Lanh dao .\ X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPPKDD 01 gio 1/4 ngay
Kiém tra, tiét GCN moéi hg)aflc Xac Lanh dao
B3 | nhan thay d6i trén GCN da cap; trinh CNVPDKDD 04 gio 08 ngay
Lanh dao CNVPBKDbD
, ny ik , A Lanh dao .\ X
B4 | Ky duyét Gidy ching nhan CNVPPKDD 01 gio 02 ngay
Pong dau vao GCN;_chinh 1y, cap
BS nhat bién dong Yélo ho so dig chinh, Vién chirc 01 wid 1/2 nad
co s¢ dit lieu dét dai: chuyén GCN | CNVPDKDD & gay
cho CC,VCMC tai TTPVHCC
ag | Tra két qua TTHC; théng ke, theo | CC,VCMC tai tﬁﬂiﬂgl U'flﬂotﬂgl
doi TTPVHCC . .
gian gian
z N £ 0l ngay | 11 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viée | 1am vige
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8. X4c nhén tiép tuc sir dung dit ndng nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: B6i voi cac xa mién nui, vung sau, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hoi khé khan, vung c6 diéu kién kinh té - Xa hdi dac biét kho khan
17 ngay lam viéc.

So

Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Trinh tyw oA
L thyc hi¢n Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két .
Bl | qua, chuyén ho so cho Linh dao C%?;(\:/l\l/_['g éal 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPBKDD
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xt 1y ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, xac nhan thoi han . ,
X , Ly Vién chirc s X
B3 | duoc tiép tuc su dung dat vao GCN 04 ngay 14 ngay
~ X Y CN VPBKDbD
da cap hoac viét méi GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao \ X
B4 | GON dén Vien chic CN VPDKDD | CN VPPKDD | °2N9dy | 02ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua cho Vién chuc \ .
B> | cc,veMC i TTPVHCC CN VPPKPP | Y29y | 1/2ngay
gg | Trd két qua TTHC; théng ké, theo | CCVCMC tai | Khdng tinh | Khong tinh
doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian gidi quyet 1am vige lam vige

dat.

9. Ping ky bién dong ddi véi trwang hop ddi tén hodc thay déi thong tin
vé ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat hodc thay déi so hiéu
hodc dia chi ciia thira dat; thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat hoiic ¢é thay ddi quyén déi véi thira dat lien ké; giam
dién tich thira dat do sat |é tw nhién

9.1. Truwong hop doi tén hoic thay déi thong tin vé ngwoi sir dung dat,
chu sé hiru tai san gan lien véi dat hoac thay doi so hiéu hoac dia chi caa thira

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 04 ngay lam viéc




17

+ Trudng hop 2: P61 voi cac xa mién nli, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
14 ngay lam viéc.

9.1.1. Péi véi tb chirc, ca nhan nwée ngoai

Thoi gian thue hién (ngay

Sb . Trach nhi¢m 1am viéc)
TT Trinh tw thuc hién
Truong hop1 | Truong hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén hd so cho Phong PC, '|C':'|C':|5\\//(|:_|I\(/I:g 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDBKbb
A A v 1 1A Lanh dao X .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong BC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thl%’C hl@TlA thang dinh thio quy dmh‘; Vien chite 02 ngay 09 ngay
B3 Hoanw thién hoé so, viét GCN va VPPKDD
chuyén Lanh dao Phong BC
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 1/2 ngay 02 ngay
VPBKDD ky GCN Phong BC
B5 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién Lanh dao 1/2 ngay 02 ngay
chuc VPBDKDD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap L
Ay 1A s 1A LT Vién chirc \ s
B6 | nhat bién dong vao ho so dia chinh, 1/2 ngay 1/2 ngay
n 1 1iA. K . 2 1A \ VPDKDD
co s& dit li¢u dat dai chuyén két qua
g7 | Tré két qua da giai quyét; théng ké | CC,VCMC Khéng tinh | Khéng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Z N £ 04 ngay 14 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vige lam viée

9.1.2. Pdi véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thuc hién

S6 ) Trach nhi¢m (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thuc hién
Truong hop1 | Truong hop2
Tiép nhan hd so; hen ngdy tra két qua;| CC,VCMC . .
BL | chuyénhé socho CN VPDKDD TTPvHCC | YAngay | 1/angay
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dgo 1/4 ngay 1/4 ngay

CN VPDKDD
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Thoi gian thuce hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tw thuc hién
Truong hop1 | Truong hop2
Thu’c hlﬁfn tha}m ggnh thfo quy Vien chite 02 ngay 11 ngay
B3 | dinh; Hgan thién ho so, viet GCN CNVPDKDD
va chuyén Lanh dao CN VPBKDD
B4 Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién Lanh dao 01 ngay 02 ngay
chuc CNVPDKDbD CNVPBKDbD
Hoan thién hd so; Chinh ly, cép
nhat bién dong vao ho so dia Vién churc . .
B5 | chin, co s di ligu dit dai chuyén | CNVPPKPD | H/2N9ay | 1i2ngay
két qua
gg | Trd két qua da giai quyét; thong ké | CC,VCMC Khong tinh | Khéng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
% N £ 04 ngay 14 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét 1am vige lam vigc

san gin lién véi dat hodc cé thay doi quyén ddi voi thira dat lien ké

9 2. Truong hop thay ddi han ché quyen sir dung dat, quyen s hiru tai

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 05 ngay lam viée

+ Truong hop 2: P61 voi cac xa mi€n ni, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t khé khan
15 ngay lam viéc.

9.2.1. Pdi véi to chiic, ca nhin nuéc ngoai

Thoi gian thwe hién
(ngay lam vigc)

Sb Trinh tw Trach nhiém
T ' thyc hign Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra
B1 | két qua; chuyén ho so cho Phong 'CI':'IC':|5\\//C|:—|I\(/I:€ 1/4 ngay 1/4 ngay
bC, VPbKbb
A A \ 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 Thuc hién thAm dinh theo quy Vién chtrc 02 ngay 9,5 ngay
dinh; Hoan thién hd so, viét VPDKDD
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Thoi gian thwe hién
S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tyw thue hier
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
GCN va chuyén Lanh dao Phong
bC
B4 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Lanh dao 01 ngay 02 ngay
VPBKDD ky GCN Phong BC
BS Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién Lanh dao 1/2 ngay 02 ngay
chuc VPBDKDD VPDKDbD
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap
nhét bién dong vao hod so dia Vién chirc X X
B | chinh, co s dir liéu dat dai| VPDKDPD Olngay | Olngay
chuyén két qua
g7 | Trd két qua da giai quyét; théng | CC,VCMC Khong tinh | Khéng tinh
ké va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
x N £ 05 ngay lam | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét viée lam viéc

9.2.2. Pdi véi ca nhan, nguoi gbe Viét Nam dinh cw & nuwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thue hién (ngay
Sb \ Trach nhiém lam vigc)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két
Bl | qua; chuyén hd so cho CN 'IC':'IC':IS\\//CIZ-:\C/IIE:) 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBKDbD
A A . 17 1A Lanh dao \ 5
B2 | Phan cong xur Iy ho so CN VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hign tham dinh theo quy 2,5 ngay 11 ngay
B3 dinh; Hoélr} thién ho so, viet GCN Vién chirc
va chuyén Lanh dao CN | CNVPDKbb
VPBKDbD
g4 | Kiém tra, ky GCN, chuyén Vién |  Lanh dao 01 ngay 2,5 ngay
chuc CNVPDKDbD CNVPBKDD
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Thoi gian thue hién (ngay

S6 . Trach nhiém lam vigc)
TT Trinh ty thue hién
: : Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap
nhat bién dong vao hd so dia Vién churc X X
B | chinh, co so dir ligu dat dai| CNVPPKPP | OLMOd | OLngay
chuyén két qua
gg | Tré két qua da giai quyét; thong | CC,VCMC Khéng tinh | Khong tinh
ké va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 05 ngay lam | 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét viée lam viéc

9.3. Truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Trudong hop 2: P61 voi cac xa mi€n nli, vung sau, vung xa, vung co di€u
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam vigc.

9.3.1. Péi véi to chiec, ca nhan nwée ngoai

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhiém
T ' thye hign Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra
B1 | két qua; chuyén ho so cho Phong 'Cr:%s\\//?—:\(/l;g 1/4 ngay 1/4 ngay
bC, VPbKbb
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong DC 1/4 ngay 1/4 ngay
Thyc hién thdm dinh theo quy
B3 dinh; Hoan Ehién ho so, viét Vién chirc 6.5 naa 95nga
GCN va chuyén Lanh dao Phong | VPPKDD 0 Ngay > Ngay
bC
” . 01 ngay 02 ngay
B4 Kiém tra ho so, trinh Lanh dao Lanh dao
VPDBKDbD ky GCN Phong BC
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Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhi¢m
i . thye hign Truwong Trwong
hop 1 hop 2
a5 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lénh dao 01 ngay 02 ngay
VPBKDbD VPBKbDbD
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cap
nhat bién dong vao hd so dia Vién chirc 5 5
B6 chlnh co s¢ dit lieu dat dai VPDKDD 01 ngay 01 ngay
chuyén két qua
g | Trd két qua di giai quyét; théng | CC,VCMC Khong tinh | Khéng tinh
ké va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N X 10 ngay lam | 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét vide lam viéc

9.3.2. Pdi véi ca nhan, ngudi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thue hién (ngay

S6 . Trach nhiém lam viéc)
TT Trinh ty thuc hién
: : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tlep nhan ho so; hen ngay tra
Bl | két qua; chuyén hd so cho '(I;'(I':Is\\//cl:ﬁl\c/llg 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKDD
A A N Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thuc hién thim dinh theo quy
B3 dinh; Hoan thién ho so, viét Vién chirc 6.5 nad 10.5 nai
GCN va trinh Lanh dao| CNVPDKDD 0 Ngay 0 Ngay
CNVPDKDD
B4 Kiém tra, ky GCN, chuyén VC Lanh dao 02 ngay 03 ngay
CNVPDKDD CNVPDBKDb
Hoan thién ho so; Chinh 1y, cép
B5 nhat bién dong vao hod 80 dia Vién churc 01 nai 01 nai
chinh, co so dir ligu dét dai| CNVPDKPD ey ey
chuyén két qua
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Thoi gian thue hién (ngay
S6 . Trach nhiém lam vigc)
T Trinh ty thue hién
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
gg | Tré két qua da giai quyét; thong | CC,VCMC Khong tinh | Khéng tinh
ké va theo ddi TTPVHCC thot gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyeét 1am viée lam vige
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