DANG UY XA HOI HOAN PANG CONG SAN VIET NAM
BCP BAU CU PAI BIEU QUOC
HOQI KHOA XVI VA BAU CU
DPAI BIEU HDND CAC CAP H¢i Hoan, ngay 31 thang 10 nam 2025

NHIEM KY 2026- 2031
%

S619 -TB/BCD

THONG BAO
Phan céng nhiém vu thanh vién Ban Chi dao bau cir dai biéu Qudc hdi khoa
XVI va bau cir dai biéu Hi dong nhan dan cac cap
nhiém ky 2026 - 2031

Can ctr Luat Bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan sb
85/2015/QH13; Luat stra ddi, bo sung mét sé diéu Luat Bau ctr dai biéu Quédc hoi
va dia biéu Hoi dong nhan dan sb 83/2025/QH15;

Can ctr chi thi s 46-CT/TW, ngay 16/5/2025 cta Bo Chinh tri vé 1anh dao
cudc bau cur dai biéu Quéc hoi va bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép
nhiém ky 2026-2031;

Can ct Quyét dinh s6 37-QD/PU, ngay 13/10/2025 cta Pang ty xa Hoi
Hoan vé thanh 1ap Ban Chi dao bau cir dai biéu Qudc hoi khoa X VI va bau ctr dai
biéu Hoi déng nhan dan cac cAp nhiém ky 2026 - 2031;

Ban Chi dao bau cir dai biéu Qudc hoi khéa XVI va bau cu dai biéu Hoi
ddng nhan dan cac cip nhiém ky 2026 - 2031 (sau ddy goi tat 1a Ban Chi dao bau
ctr x4 Hoi Hoan) thdng nhat phan cong nhiém vu ddi voi ting thanh vién Ban chi
dao nhu sau:

1. Pong chi Bi thw Ping iy, Chii tich HDND xa - Truéng Ban Chi dao

Chiu trach nhiém lanh dao, chi dao toan dién cong tac bau ctr trén dja ban xa
Ho1 Hoan. Truc tiép chi dao xay dung ké hoach téng thé t6 chirc cudc bau cu;
huéng dan, kiém tra, don dbc trién khai cac budc theo ding quy trinh, quy dinh
cua phap luat.

Chi dao viéc t6 chirc hoi nghi hi¢p thuong, lya chon, gidi thi€u ngudil ung
cu; chi dao thuc hién cong tac tuyén truyén, van dong cur tri, giai quyét khiéu nai,
t c4o lién quan dén bau ctr. Chiu trach nhiém trude Ban Thuong vy Dang iy x3 va
cAp uy cap trén vé toan bo két qua cong tac 1anh dao, chi dao bau cir.
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Chu tri cac hoi nghi cia Ban Chi dao, kip thoi chi dao xtr 1y nhitng kho
khin, vudng méc phat sinh trong qua trinh t6 chirc bau ctr. Ky cac vin ban chi dao,
thong béo, bao co, cong van hudéng din ciia Ban Chi dao bau cir xa.

2. Pong chi Phé Bi thu Thuong true Pang iy, Chi tich UBMTTQ Viét
Nam x2a - Pho Trwéng Ban Thuwong truc Ban Chi dao

Giup Trudong Ban theo doi, don ddc toan bd hoat dong cua Ban Chi dao, chiu
trach nhiém vé tién d0, chét lugng cong tac chuin bi bau ct. Phy trach cong tac
tuyén truyén, gido duc chinh tri, tu tuéng, bdo dam viéc phé bién sau rong Luat
Bau clr va cAc van ban huong dan dén can b9, dang vién va nhan dan.

Theo doi, hudng dan viéc thanh 1ap, hoat dong cua cac td bau cu, tiéu ban
gitp vi¢c. Chiu trach nhiém thay mat Truéng Ban diéu hanh cong vi¢c khi Trudng
Ban ving mat hodc duoc ty quyén. Thuong xuyén kiém tra, don ddc, tong hop tinh
hinh va bao cao kip thoi cho Trudng Ban.

Chu tri to chirc cac hdi nghi hiép thuong, gidi thiéu nguoi tng ctr dai biéu
HDND céc cip, to chirc hoi nghi ctr tri, hoi nghi tiép xuc gitta nguoi img cir va cir
tri. Van dong nhan dan tham gia bau ctt voi tinh than dan chuy, ding phap luat, dat
ty 1€ cu tri di bau cao; nim bét tAm tu, nguyén vong, du luan cua nhan dan, kip thoi
phan anh, tham muu véi Ban Chi dao vé cong tac dan van trong bau cir.

Thuc hién cac nhi€ém vy khéc theo sy phan cong cua déng chi Truéng Ban
chi dao

3. Pong chi Phé Bi thw Pang iy, Chi tich UBND x4 - Phé Truéng Ban
Chi dao

Chi dao xay dung ké hoach trién khai cong tic bau ctr; to chirc phat dong
phong trao thi dua sau rdng trong cac co quan, don vi, can by, cong chuc, vién
chue, ngudi lao dong va nhan dan trén dia ban; tong két dot thi dua sau khi két thuc
cudc bau cur.

Trién khai cdc nhiém vu hanh chinh phuc vu bau cu; chu tri t6 chirc thuc
hién toan bg cong tac chuyén mon phuc vu bau ctr; t6 chire tip huan, hudng dan vé
cong tac bau cu.

Thanh 1ap cac to6 chuc phu trach bau cur (Uy ban bau cur, an dinh s6 don vi
bau cir, Ban bau cur, T6 bau cur & cac khu vuc bo phiéu, to gitp viéc,...), phan cong
r0 nhiém vy, r0 tién do thot gian cho céac td chire phu trach va cac thanh vién.

Lap du toan va quyét toan kinh phi to chtrc bau cir; 1ap danh sach cir tri du
diéu kién tham gia bau ctr tinh dén ngay bau cir (thong tin dén cac trudng hop
nguoi di 1am an xa va ngudi luu tra trén dia ban), niém yét danh sach cir tri cong
khai, phat thé ctr tri va thong bao khu vurc bo phiéu,...
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Chiju trach nhiém vé cong tac bado dam an ninh, trat ty, an toan xa hdi, co s&
vat chit, phuong tién, hau can va y té phuc vu bau ctr. Chi dao cac luc lugng Cong
an xa, Ban Chi huy quan sy, dan quan, Y té x4 to chirc trién khai ké hoach bao vé
an ninh trat ty, an toan giao thong, phong chéng chidy nd, phong chdng dich
bénh... ddm bdo an toan tuyét ddi tai cac khu vue bo phiéu.

Chu tri phéi hop chuan bi dia diém, phuong tién, trang thiét bi va cac diéu
kién khac phuc vu cho cong tac bau ctr. Tham muu kip thoi cho Ban Chi dao xur 1y
cac van dé phat sinh trong linh vuc hanh chinh lién qua dén viéc bau ct.

Tap trung chi dao va b tri ngudn luc giai quyét cac kién nghi, nguyén vong
chinh dang cua ctr tri va nhan dan; giai quyét dut diém don thu ton dong, don thu
moi phat sinh; thudng xuyén nim chic tinh hinh dia ban kip thoi xir Iy cac van dé
phat sinh khong dé xay ra diém nong vé an ninh trat tu.

Thuc hi¢n cac nhiém vy khac theo phan cong cua déng chi Truéng ban Chi
dao

4. Pong chi Ph6 Chii tich HPND xi - Ph6 Truwéng Ban Chi dao

Phéi hop tham muu x4y dung Pé 4n nhén sy dai biéu Hoi dong nhan déan x4
va lanh dao chii chét ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa nhiém ky 2026 -
2031; du kién co ciu, thanh phén, phan bo sb lugng nguodi cua td chtrc chinh tri, tO
chtrc chinh tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dan, co quan nha nudc va thon, don vi
su nghiép trén dia ban dugc gioi thi¢u dé ung cu dai biéu Hoi déng nhan dan xa
nhiém ky 2026 - 2031 theo diing co cau, tiéu chuan.

Phu trach cong tac chuén bi noi dung céc ky hop, hoi nghi cia HDND xa
lién quan dén bau cir. Giam sat viéc to chie thuc hién cac bude cia quy trinh bau
ctr; tO chure kiém tra, giam sat cong tic niém yét danh sach cir tri, danh sach tmg cir
vién, cong tac tuyén truyén va cong tac chuan bi cac diéu kién khac dam bao ding
tién d6 va quy dinh phap luat. Theo ddi, tong hop v kién, kién nghi cua cir tri va
nhan dan trong qua trinh bau ctr.

Phoi hop voi Uy ban MTTQ Viét Nam xa to chtic cac hoi nghi hiép thuong,
gi6i thidu ngudi tng cir dai biéu HDND x4 nhiém ky 2026 - 2031.

Chuéan bi noi dung, du kién chuong trinh t6 chirc ky hop th nhat cia HDND
x4 khoa XXI, nhiém ky 2026 - 2031 theo quy dinh ctia phap ludt dé bau cac chirc
danh chi chdt cua xd: Chu tich, Phé Chu tich, Truong cac Ban cua HDND, Chu
tich, Phé Chu tich UBND xa, Uy vién ij ban nhan dan xa; du thdo nghi quyét phé
chuan cac chic danh Phé Trudng ban chuyén trach, Uy vién kiém nhiém cia cac
Ban ctia HDND x4 va cac du thao Nghi quyét lién quan.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua dong chi Truong ban Chi
dao



5. Cac thanh vién Ban chi dao
5.1. Pong chi Phé Chii tich UBND xi (phu trach linh vue kinh té)
Tham muu cong tac huy dong va quan 1y ngudn luc phuc vu bau cir.

Phuy trach cong tac chuin bi va kiém tra toan bo diéu kién co s& vat cht,
phuong an dién, nudc, giao thong, thong tin lién lac tai cac khu vuc bd phiéu.

Tham muu chi dao 1ap du toan va quyét toan kinh phi to chirc bau cur, dam
bao diéu kién hau can, kinh phi phuc vu cong tac bau cir theo ding quy dinh.

5.2. Pong chi Phé Chi tich UBND xi (phu trach linh viee Viin héa - Xa
hoi)

Chi dao cong tac tuyén truyén, cd dong tryc quan, treo bang ron, khau hiéu,
pano, ap phich phuc vu cudc bau cir; trang tri khanh tiét tai cac khu vue bo phiéu.
Trién khai hiéu qua dot thi dua dac bi¢t chao mung cudc bau ctur gén v6i1 thuc hién
cac phong trao thi dua yéu nudec.

Phéi hop nganh Y té chi dao tram y té trién khai cong tac vé sinh moi
truong, phong chdng dich bénh, chim soc strc khoe cho nhan dan trong thoi gian
bau cir.

5.3. Pong chi Truéng Ban X4y dung Pang

Tham muu xay dung Dé 4n nhan su dai biéu Hoi déng nhan dan xa va lanh
dao chu chét caa Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan xa nhiém ky 2026 - 2031.
Phy trach cong tac td chuc, can bod phuc vu bau cir; cong tac nhan sy Uung cu
HDND xa.

Giap Ban Chi dao hudng din nghiép vu vé hd so, 1y lich, tiéu chuan dai
biéu. Tong hop, tham muu cac bao cao so két, tong két cong tac bau ctr.

Thue hién cong tac tuyén truyén, dinh hudng tu tudng cho can bo, dang vién
va Nhan dan; nim tinh hinh tu tuéng, du luin, giai quyét kip thoi cac van dé phat
sinh, khong dé xay ra diém néng.

Phéi hop chuan bi cac ndi dung, chuong trinh t6 chitc ky hop tht nhat cia
HDND xi khéa XXI, nhiém ky 2026 - 2031 theo quy dinh cta phap luit dé bau
cic chitc danh chu chét cta xi: Chu tich, Pho Chu tich, Truong cac Ban cua
HDND, Chu tich, Phé Chu tich UBND x4, Uy vién Uy ban nhén dan xa.

5.4. Pong chi Chii nhi¢ém Uy ban Kiém tra Pang iy

Phu trach cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy dinh cia Pang va
Nha nudc trong céng tac bau cir; tham muu giai quyét khiéu nai, t6 co lién quan
cong tac bau cir (néu c0). Phéi hop tham tra tiéu chuan chinh trj nhan su ung cu dai
biéu Hoi dong nhan dan x4.
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Theo ddi, kiém tra ky luat phat ngodn, tu tuéng ciia can bo, dang vién; kip
thoi tham muu xt 1y sai pham (néu o).

5.5. Pong chi Chi huy truénmg Ban Chi huy Quén su xi

Phuy trach bao dam qudc phong, sin sang luc lwong hd tro cac diém bau ctr
khi can thiét. Chi dong phdi hop Cong an xi xdy dung phuong an sin sang nhin
nhiém vu thyc hién dam bdo an ninh trat tu, tng phd tinh huéng khén cép, thién
tai, su ¢d an ninh.

5.6. Pong chi Truwéng Cong an xa

Chu tri, phéi hop v&i1 cac co quan, don vi, ban nganh, doan thé xay dung
phuong 4n d¢am bao an ninh chinh tri, bao dam an ninh trat tu trong suét qua trinh
bau cur. Phéi hop tham dinh tiéu chuén chinh tri nhan su ung cu dai biéu Hoi df‘mg
nhan dan xa.

Theo ddi tinh hinh an ninh, trat tu trén dia ban; ndm chéc tinh hinh dia ban,
cac dbi tuong, tinh hudng tiém 4n yéu t6 phuc tap, bao cdo Ban Chi dao; xtr ky kip
thoi cac thong tin xuyén tac, xdu doc trén khoéng gian mang va tuyén truyén
miéng....Té chtrc lyc lugng tuan tra, truc 24/24 dam béao an toan tuyét ddi trong
nhing ngay dién ra bau cu.

Ra soat, cung cip chinh xac s6 lwong ctr tri du diéu kién tham gia bau cir dai
biéu Qudc hoi khda XVI va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dén céc cap nhiém ky
2026 - 2031.

5.7. Pong chi Chanh Vin phong Pang iy

Phu trach cong tdc hanh chinh, phuc vy, van thu, téng hop, ghi chép bién
ban, tham muu thong bao két luan cua cac cudce hop cua Ban Chi dao.

Soan thdo van ban chi dao, thong bdo, bao cao theo yéu ciu cla Truong Ban
Chi dao. Quan ly ho so, tai liéu Ban Chi dao vé cong tac bau ctr, dam bao cong tac
luu trir theo quy dinh.

Chu dong b tri phuong tién phuc vu cong tac bau cir ciia Ban Chi dao.

5.8. Pong chi Chanh Vin phong HPND va UBND xa

Phu trach t6 chir, phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cuia UBND, Uy ban bau
clr vé cong tac bau cir.

Phéi hop tham muu giup Chu tich UBND x4 soan thao cac vin ban vé thuc
hién cong tac bau ctr. Quan ly ho so, tai liéu, dam bao cong tac luu trir cac co s&
vat chét, tai liéu vé bau cir theo quy dinh. Theo doi, téng hop céc bao céo tién do
ctia UBND x4 vé cong tac chuan bi bau cir.

Chu dong phdi hop b tri phuong tién phuc vu cong tac bau ctr.
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5.9. Pong chi Truwéng phong Kinh té xa

Phu trach cong tac vat chét - ky thuat, hau can phuc vu bau ctr, cac diém bau
ctr. Xay dung phuong an phong chong thién tai, dich bénh, dam bao giao théng
thong subt tir cac khu dan cu dén diém bau cir.

Pam bao du co s vat chat, thiét bi, phuong tién phuc vu cho viéc bod phiéu
va kiém phiéu. Xay dung du toan kinh phi, huéng dan quyét toan kinh phi theo
quy dinh.

5.10. Pong chi Ph6 Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong xa

Phuy trach hoat dong cia Trung tdm dam bao cac thu tuc hanh chinh dugc
giai quyét kip thoi dung quy dinh trong thoi gian dién ra bau ct. Phu trach cong
nghé thong tin phuc vu cong tac bau ctr.

Phdi hop trong cong tac phuc vu hanh chinh, van thu, niém yét danh sach ctr
tri va ung cir vién; phdi hop tuyén truyén thong qua cong dich vu cong va thuc
hién nhi¢m vu khac khi dugc phan cong.

5.11. Pong chi Trudng phong Vin héa - Xa hoi xa

T6 chire thuc hién toan bd cong tac chuyén mon phuc vu bau ctr. Tham muu
ké hoach trién khai cong tac bau cur; thanh lap cac td chirc phu trach bau ctr (Uy
ban bau ctr, 4n dinh cac don vi bau cir, Ban bau ctr, T6 bau ctt & cac khu vuc bod
phiéu, to giup viéc,...).

Tham muu phat dong phong trao dot thi dua dic biét chao mimg cudc bau
cu; té)ng két dot thi dua sau khi két thuc cudc bau cur.

T6 chirc tap huan, hudng dan cong tac bau cir, thiét ké cac mau biéu phuc vu
bau ct; 12p du toan kinh phi hoat dong bau ct; l1ap danh sach cu tri, niém yét danh
sach ctr tri cong khai, phat thé cir tri va thong bao khu vic bo phiéu. Chuén bj tai
liéu, co s& vat chét va cac diéu kién khéc phuc vu bau ctr.

Phy trach cong tac tuyén truyén, c6 dong, vin nghé chao mimg ngay bau ctr.

Phéi hop tham muu cong tac nhan sy dai biéu Hoi ddng nhan dan xi va lanh
dao chu chét cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan xa nhiém ky 2026 - 2031.

Phéi hop MTTQ Viét Nam va cac td chirc chinh trj - x4 hoi déy manh hoat
dong tuyén truyén truc quan tai cac thon, tru s& co quan, truong hoc. Thuc hi¢n
nhiém vy Thu ky tong hop bao cao thudng xuyén cong tac bau ct.

Ngoai cac nhi¢m vy trén cac thanh vién Ban Chi dao thyc hi¢n cac nhiém vu
khac theo phan cong ctia dong chi Truéng ban Chi dao.

Trén day la Thong bao phan cong nhi€ém vu cua cac thanh vién Ban chi dao
bau cir x4 Hoi Hoan. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 vuong méc, cac
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thanh vién, co quan lién quan kip thoi bao cdo Truong Ban Chi dao xem xét, chi

dao giai quyét./.
Noi nhén: Bi THU PANG UY
- Thuong truc Dang uy, Kiém
- Thuong truc HDND x4, TRUONG BAN CHI PAO
- UBND x3, - :

- UB MTTQVN va céc to chire CT-XH x4,
- Céc co quan tham muu giup viéc cua BU,
- Cong an xa, BCH Quan su xa,

- Céc phong chuyén mén UBND xa,

- Trung tam Phuc vy HCC xa,

- Cac thanh vién BCD,

- Luu: VT.
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